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OFIMATICA

Des de l'any 2004 som un centre reconegut per Microsoft com a “ATC
Center”. Els coneixements informatics i de les diverses aplicacions de les TIC ,
avui en dia son un requisit indispensable pel desenvolupament tant
professional com personal.

El nostre model de formacid esta basat en I'Us i la practica directa de tots els
programes impartits i facilita al maxim I'assimilacié de tots els conceptes i les
utilitats explicades.

Quines eines utilitzem?

+ Un ordinador per persona.

+ Sistema operatiu Windows XP.
+ Microsoft Office 2007.

4+ Connexié6 WIFI a internet.

+ Pantalles planes d’alta resolucio.

Com ho fem?

+ L’alumne treballa al seu ritme, amb un ordinador i amb I'assessorament
del professor en tot moment, és una formacié personalitzada.

+ Meétode propi en constant revisié i actualitzacio.

+ El nostre model de formacié és agil, directe, facil de seguir i facilita al
maxim lI'assimilacio de tots els conceptes.

Quins nivells oferim?

+ Introduccié a I'lnformatica
L’objectiu del curs és aconseguir un domini total del Sistema Operatiu
Windows, el processador de textos Word gestor de diapositives
Powerpoint, aixi com Serveis d’Internet: navegacio per planes web i
treball amb el correu electronic.

+ Ofimatica Basica
L’objectiu del curs és aconseguir un domini practic del processador de
textos Word, del full de calcul Excel i del gestor de bases de dades
Access.

+ Ofimatica Avancada
L’objectiu del curs és aconseguir un domini avancat del processador de
textos Word, del full de calcul Excel i del gestor de bases de dades
Access. Tractament d'imatges amb Photoshop. /\\

Quins horaris i dies tenim ? ‘S\

Tenim diversos horaris i dies. Fem 4 hores a la setmana repartides en 2
sessions de dues hores.
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